BURMISTRYZ
Jaworzyny Sigskiej

ZARZADZENIE NR 96/]3:/08
BURMISTRZA JAWORZYNY SLASKIEJ
Z dnia 20 czerwca 2008 r.

W sprawie powierzenia spraw sekretarzowi gminy

Na podstawie art. 33 ust. 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r, o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U.
z 2001 . Nr 142, poz. 1591 ze zm.) i art. 3 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r, - Kodeks pracy
(tj.Dz. U.z 1998 r. Nr 21, poz. 94 ze zm.):

§ 1. Powierzam Panu Tomaszowi Strzatkowskiemu - Sekretarzowj Gminy Jaworzyna $laska
prowadzenie w imieniv Burmistrza nastgpujacych spraw Gminy i Urzedu Miejskiego:

1) kierowanie biezaca praca Urzedu Miejskiego,

2) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikw Urzedu, w tym
wydawanie polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe, stosowanie kar
porzadkowych - upowaznienie nie obejmuje spraw Zwigzanych z nawigzywaniem,
rozwigzywaniem lub zmiang stosunkéw pracy,

3) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskaw,

4) zawieranie uméw i zacigganie zobowiazan w imieniu gminy,

5) podpisywanie pism wychodzacych z Urzedu, w tym wnioskéw oraz pism
okoliczno$ciowych,

6) dokonywanie czynnosci w ramach postepowar egzekucyjnych,

7) wydawanie decyzji administracyjnych, postanowien, zaswiadczerd | przeprowadzanie
kontroli.

§ 2. Upowaznienia, o ktérym mowa w § 1, udzielam ha czas nie okreslony. Wygasa ono z
chwilg cofnigcia upowaznienia albo odwolania upowaznionego pracownika ze stanowiska.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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