
DYREKTOR 

ZAKŁADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ 

W JAWORZYNIE ŚLĄSKIEJ UL. ŚWIDNICKA 9 

 

OGŁASZA  NABÓR 

 

NA WOLNE STANOWISKO URZĘDNICZE 

 

Główny Księgowy 
                      

1. Wymagania niezbędne: 
   Głównym Księgowym może być osoba, która: 

a) ma obywatelstwo polskie, 

b) ma pełną zdolność do czynności prawnych oraz korzysta z pełni praw publicznych, 

c) nie była prawomocnie skazana za przestępstwo: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi 

gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu terytorialnego, 

przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karne skarbowe, 

d) ukończyła: 

 ekonomiczne jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyższe studia zawodowe, 

uzupełniające ekonomiczne studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiada 

co najmniej 3-letnią praktykę w księgowości, lub 

 średnią, policealną lub pomaturalną szkołę zawodową o kierunku rachunkowość i posiada co 

najmniej 6-letnią praktykę w księgowości. 

    

2. Wymagania dodatkowe: 
a) znajomość przepisów ustawy o finansach publicznych, 

b) umiejętność sporządzania sprawozdań finansowych, 

c) umiejętność prowadzenia ksiąg rachunkowych, 

d) umiejętność posługiwania się księgowymi programami komputerowymi. 

   

3. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku: 
a) prowadzenie rachunkowości zakładu, 

b) wykonywanie dyspozycji środkami pieniężnymi, 

c) dokonywanie wstępnej kontroli zgodności operacji gospodarczych i finansowych z planem 

    finansowym, 

d) dokonywanie wstępnej kontroli kompletności i rzetelności dokumentów dotyczących  

    operacji gospodarczych i finansowych, 

e) sporządzanie sprawozdań miesięcznych, kwartalnych i rocznych, 

f) sporządzanie planów finansowych oraz nadzorowanie ich realizacji, 

g) prawidłowe naliczanie podatku dochodowego od osób prawnych i sporządzanie CIT-8 oraz  

    innych podatków zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

 

4. Wymagane dokumenty: 
a) życiorys (CV), 

b) list motywacyjny, 

c) kopie dyplomów poświadczające posiadane kwalifikacje oraz inne dodatkowe dokumenty o 

posiadanych kwalifikacjach i umiejętnościach 

d) kwestionariusz osobowy  

e) oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb procesu 

rekrutacji w ZGKiM Jaworzyna Śląska, zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie 

danych osobowych (Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926 z późn.zm.), 

f) kserokopie świadectw pracy, 

g) oświadczenie o niekaralności.           

 

  



   Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Zakładu, pocztą na  

adres: Zakład Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej  ul. Świdnicka 9, 58-140 Jaworzyna Śląska 

z dopiskiem: Dotyczy naboru na stanowisko  - Główny Księgowy  w terminie do dnia   

25.04.2008 r.           
             

Aplikacje, które wpłyną do Zakładu po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczana na stronie internetowej w Biuletynie Informacji 

Publicznej oraz na tablicy ogłoszeń w siedzibie Zakładu przy ulicy  

Świdnickiej 9 w Jaworzynie Śląskiej. 

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegółowe CV (z uwzględnieniem 

dokładnego przebiegu kariery zawodowej), powinny być opatrzone klauzulą:” Wyrażam zgodę na 

przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do 

realizacji procesu rekrutacji zgodnie z Ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych 

(Dz.U. z 2002 r. Nr 101, poz.926) oraz ustawą z dnia 22.03.1999 r. o pracownikach 

samorządowych (Dz.U. z 2001 r. Nr 142, poz. 1593 z późn.zm.) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJĄCWEJ SIĘ O ZATRUDNIENIE 

1. Dane Ogólne: 

a) Imię (imiona) i nazwisko....................................................................................................................................... 

 

b) Imiona rodziców..................................................................................................................................................... 

2. Data urodzenia 

 

3.Obywatelstwo 

4. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji) 

 

5. Wykształcenie 

a) podstawowe, średnie, wyższe................................................................................................................................ 

................................................................................................................................................................................ 

b) zawód, specjalność................................................................................................................................................. 

c) stopień (tytuł zawodowy - naukowy)..................................................................................................................... 

6. Wykształcenie uzupełniające  
(kursy, studia podyplomowe, data ukończenia nauki lub data rozpoczęcia nauki w przypadku jej trwania): 

1.  4.  

2.  5.  

3.  6.  

7. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia: 

Okres  

Nazwa zakładu pracy 

 

Miejscowość 

 

Stanowisko 
od do 

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

     

7. Dodatkowe uprawnienia, umiejętności, zainteresowania: 

..............................................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................. 

.............................................................................................................................................................................................. 

8. Oświadczam, że pozostaję/nie pozostaję* w rejestrze bezrobotnych i poszukujących pracy. 

 
Oświadczam, że dane zawarte w pkt 1-3 są zgodne z dowodem osobistym seria............. 

nr............................... 

wydanym przez .................................................................................................................................................... 

albo innym dowodem tożsamości......................................................................................................................... 

 

 
........................................... 

    (miejscowość i data)      ......................................................................... 

        (podpis osoby ubiegającej sie o zatrudnienie) 

 

 
*) Właściwe podkreślić. 


